DIECEZJALNE LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W RACIBORZU

PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY SZKOtY | ZACHOWANIA
BEZPIECZENSTWA W SZKOLE
PODCZAS ZAPOBIEGANIA, PRZECIWDZIALANIA
| ZWALCZANIA COVID- 19
OBOWIAZUJACE OD 20 MAIJA 2021

Na podstawie przepisow:
1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i
2197),

3. Rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
szczegoblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

4. Rozporzadzenia MEIN z dnia 29 kwietnia 2021 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19

5. Wytycznych ministra wtasciwego do spraw zdrowia, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
oraz ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

6. Statutu Diecezjalnego Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Raciborzu.

Wszystkie zasady zapewnienia bezpieczeristwa w szkole przedstawione w niniejszej
procedurze obowigzuja kazdego pracownika, nauczyciela, ucznia niezaleznie od formy
zaje¢, w ktérych uczestniczy, rodzicow/prawnych opiekundw oraz interesantéw szkoty w
czasie nauczania stacjonarnego, hybrydowego i zdalnego.

Dyrektor stale monitoruje zagrozenie wystgpienia pandemii COVID-19 w Diecezjalnym
Liceum Ogodlnoksztatcgcym w Raciborzu w roku szkolnym 2020/2021.

Dyrektor szkoty ustala zasady funkcjonowania placéwki oSwiatowej oraz podejmuje
decyzje o stacjonarnym, hybrydowym lub zdalnym trybie nauki. Szczegétowe rozwigzania
w tym zakresie zostaty zawarte w Strategii Przygotowania i Zarzadzania Placéwka
Oswiatowq w czasie obecnym i na wypadek wystgpienia pandemii COVID-19 w
Diecezjalnym Liceum Ogdlnoksztatcgcym w Raciborzu w roku szkolnym 2020/2021.

Istnieje mozliwos¢ funkcjonowania szkoty w systemie stacjonarnym, hybrydowym lub
zdalnym, w zalezno$ci od sytuacji epidemiologicznej w rejonie szkoty i miejscu zamieszkania
uczniéw i pracownikéw DLO.



1)
2)

§1
Podstawowym celem wdrazanych procedur jest:

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom, uczniom, rodzicom i interesantom
przebywajgcym na terenie szkoty.

Unikniecie zakazenia COVID- 19 ucznidow i pracownikow.
Zapewnienie ciggtosci pracy szkoty.

Okreslenie zasad funkcjonowania szkoty w modelach nauczania stacjonarnego,
hybrydowego i zdalnego nauczania.

§2
Ogolne zasady bezpieczenstwa
Kazda osoba wchodzgca do budynku szkoty stosuje sie do:
wchodzac do budynku szkoty ma zastoniete usta i nos (maseczka)
odkaza rece ptynem do dezynfekcji rak
Osoba, ktéra nie bedzie sie stosowac do ww. procedur nie zostanie wpuszczona do

budynku szkoty.

W budynku szkoty obowigzuje zastanianie ust i nosa w miejscach gdzie nie mozliwe
jest zachowanie 1,5 m dystansu spotecznego. Wyjatkiem sg zasady pracy uczniéw i
nauczycieli na zajeciach lekcyjnych okreslone w §6 w punktach 2-4.

Osoby, ktdre ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywad nosa i ust maseczka
zobowigzane sg do zakrywania ust i nosa przy uzyciu przytbicy (w tym tylko takiej
zakrywajgcej ust i nos) .

Wszyscy pracownicy i uczniowie zobowigzani sg do regularnego mycia rgk woda z
mydtem, szczegdlnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem i po powrocie ze
Swiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety, zgodnie z zamieszczonymi
instrukcjami.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych znajdujg sie instrukcje z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje
z zasadami prawidtowej dezynfekcji rak.

83
Ogolne zasady bezpieczenstwa dla pracownikéw DLO.

Kazdy pracownik/nauczyciel przychodzacy do pracy, zobowigzany jest po wejsciu do
szkoty, do zdezynfekowania rak.



1)

2)

3)

Pracownicy szkoty u ktorych wystepujg niepokojgce objawy choroby zakaznej
powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej, aby uzyskaé teleporade medyczng, a w razie pogarszania sie
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze mogg by¢ zakazeni
koronawirusem.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownik/ nauczyciel pozostaje
w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

Nauczyciele i pracownicy sg zobowigzani do poinformowania dyrektora DLO o
odbytych lub planowanych wyjazdach zagranicznych w celu monitorowania
zagrozenia wystgpienia pandemii COVID-19.

Zaleca sie aby pracownicy i nauczyciele powracajacy z zagranicy w czasie trwania
roku szkolnego, wykonali badania w kierunku koronawirusa, w celu przeciwdziatania
mozliwosci zarazenia innych pracownikéw i uczniéw DLO w Raciborzu.

Zasady pracy nauczycieli i pracownikdw administracji i obstugi w czasie nauczania
hybrydowego lub zdalnego okresla Strategia Przygotowania i Zarzgdzania Placéwka
Oswiatowa w czasie obecnym i na wypadek wystgpienia pandemii COVID-19 w
Diecezjalnym Liceum Ogdlnoksztatcgcym w Raciborzu w roku szkolnym 2020/2021.

§4
Ogodlne zasady bezpieczenstwa dla interesantéw

W celu ograniczenia wejscia 0séb z zewnatrz do szkoty, interesanci mogg pozostawié
dokumenty w skrzynce na listy umieszczonej przy wejsciu do szkoty.

W sytuacji koniecznego zatatwienia spraw w sekretariacie szkoty, interesant umawia
sie telefonicznie na wizyte a jesli nie jest to mozliwe stosuje sie do ogdlnych zasad
bezpieczenstwa okreslonych w §2.

Osoba, ktéra nie bedzie sie stosowac do ww. procedur nie zostanie wpuszczona do
budynku szkoty.

Pracownik sekretariatu odnotowuje przybycie interesanta w zeszycie wejs¢/wyjsé.
Do sekretariatu szkoty wchodzi sie pojedynczo.

Przy wejsciu gtdwnym umieszcza sie numery telefonéw do:

Panstwowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Raciborzu

Tel. 604 106 359 catodobowa infolinia dotyczgca koronawirusa

Nocna i $wigteczna opieka zdrowotna w Raciborzu

Tel. 538 169 530, 538 169 529

przyjmuje pacjentéw przy ul. Sienkiewicza 3 (dawne krwiodawstwo) po
wczesniejszym umowieniu wizyty lub udziela teleporad

Organem prowadzgcym szkote jest Diecezja Opolska.



KURIA DIECEZJALNA W OPOLU
ul. Ksigzat Opolskich 19, 45-005 Opole
tel. 77 454 38 37, fax 77 453 79 61

4) Kuratorium Os$wiaty w Katowicach. Delegatura w Rybniku.
ul. 3 Maja 27, 44-200 Rybnik
tel. 32422 38 02

5) Informacje na temat obszaréw z nowymi zasadami bezpieczenstwa mozna uzyskaé na
stronie  https://www.gov.pl/web/koronawirus/koronawirus

§5
Odpowiedzialnos$¢ rodzica/opiekuna prawnego

1. W celu zapewnienia bezpieczeristwa uczniom oraz pracownikom przebywajgcym w
szkole, rodzic/ prawny opiekun zobowigzany jest do:

1) zaniechania posytania dziecka do szkoty, jezeli w domu przebywa ktos na
kwarantannie lub w izolacji,

2) po zakoniczeniu odbycia kwarantanny rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest
dostarczy¢ dyrektorowi oswiadczenie, iz wszyscy domownicy zostali wyleczeni i
pozostajg zdrowi.

3) przekazania informacji o stanie zdrowia ucznia, poinformowania o przeciwskazaniach
do uczestniczenia w zajeciach lekcyjnych w stanie zagrozenia wystgpieniem pandemii
Covid — 19, oraz zalecen lekarza do odbywania zaje¢ w systemie zdalnego nauczania.

4) poinformowania szkoty o mozliwosci wystgpienia alergii na ptyn dezynfekujacy.

5) na wezwanie rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do natychmiastowego odbioru
ucznia ze szkoty.

2. Procedura szybkiego powiadamiania szkoty o chorym uczniu.

W celu zapewnienia najwyzszej ochrony i bezpieczenstwa przed COVID-19 wszystkim
cztonkom spotecznosci szkolnej ustala sie zasady komunikacji miedzy rodzicami ucznia a
placéwka na wypadek wystgpienia u dziecka zarazenia COVID-19 lub objawdw infekg;ji.

1) Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty drogg
telefoniczng, mailowa lub poprzez dziennik elektroniczny o podejrzeniu
zachorowania lub potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19 dziecka lub
jakiegokolwiek innego cztonka rodziny pozostajgcego we wspdlnym
gospodarstwie domowym.

2) Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty o objeciu
kwarantanng z powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny
pozostajgcego we wspolnym gospodarstwie domowym.

3) Dyrektor szkoty powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 lub
przebywajgcego na kwarantannie ucznia lub cztonka rodziny pozostajgcego


https://www.gov.pl/web/koronawirus/koronawirus

we wspdlnym gospodarstwie domowym szkolnemu koordynatorowi
bezpieczenstwa az do zakoniczenia sprawy.

4) Rodzic/opiekun prawny informuje dyrektora szkoty o wyzdrowieniu lub o
zakoniczeniu kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia lub cztonka rodziny
pozostajgcego we wspdlnym gospodarstwie.

5) Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktéry zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie
bedgce potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o
tym fakcie niezwtocznie poinformowa¢ wychowawce klasy, poprzez dziennik
elektroniczny, drogg mailowa lub telefoniczna.

6) Wychowawca klasy przekazuje informacje o uczniu z objawami infekgji
szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa i nadzoruje sytuacje az do
momentu jego powrotu do catkowitego zdrowia.

7) Uczen z objawami infekgji, jesli pozwala mu na to stan zdrowia, bierze udziat
w lekcjach online.

8) Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy
poprzez dziennik elektroniczny, drogg mailowa lub telefonicznie.

9) O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje szkolnego koordynatora
bezpieczenstwa.

Szkolnym koordynatorem bezpieczenstwa jest Pani Bogumita Fica.

Zaleca sie rodzicom informowanie wychowawcy klasy lub dyrektora o odbytych i
planowanych podrdézach zagranicznych w czasie trwania roku szkolnego, ucznia lub
cztonkdw jego rodziny — rozumianej jako oséb zyjgcych w jednym gospodarstwie
domowym, a takze pracy rodzica za granicg, w celu monitorowania i przeciwdziatania
mozliwosci zarazenia innych pracownikéw i uczniéw DLO w Raciborzu.

§6
Ogodlne zasady bezpieczenstwa dla uczniow

W zajeciach lekcyjnych moze uczestniczyé tylko uczen zdrowy, bez objawéw
chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

Uczniowie wchodzg do szkoty z zastonietymi ustami i nosem.

W budynku szkoty obowigzuje zastanianie ust i nosa w miejscach gdzie nie mozliwe
jest zachowanie 1,5 m dystansu spotecznego. Wyjatkiem sg zasady pracy uczniow i
nauczycieli na zajeciach lekcyjnych okreslone w §6 w punktach 2-4.

Kazdy uczen przychodzacy do szkoty, zobowigzany jest po wejsciu do budynku szkoty,
do zdezynfekowania rak.

. Jezeli uczen, przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowa¢é go

umieszczajgc pod opiekg pracownika w izolatorium i niezwtocznie powiadomié
rodzicdw/opiekundw w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoty.

Pomieszczenie do izolacji osoby przejawiajgcej niepokojgce objawy choroby, to tak
zwane izolatorium, zaopatrzone w maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe i
przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rak.
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§7

Organizacja zajec lekcyjnych w czasie nauki stacjonarnej
Kazda grupa ucznidw/oddziat przebywa w czasie zajec lekcyjnych w wyznaczonej sali.

Uczniowie danego oddziatu siedza w tawkach w statych parach.

W czasie zajeé z przedmiotdw realizowanych w zakresie rozszerzonym uczniowie
siedzg pojedynczo w fawkach.

Na zajeciach lekcyjnych, po zajeciu statego miejsca uczniowie moga (nie musza)

odstonic¢ usta i nos.

Nauczyciel/pracownik szkoty ma prawo poleci¢ uczniom zastoniecie ust i nosa a uczen

ma obowigzek spetnic to polecenie.

W czasie przemieszczania sie po sali lekcyjnej uczen zastania nos i usta.

Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowacé
sie na stoliku szkolnym ucznia. Uczniowie nie mogg wymieniac sie przyborami
szkolnymi i ksigzkami miedzy soba.

W kazdej sali lekcyjnej znajduja sie srodki do dezynfekcji.
Uczniowie podchodzg do tablicy z zastonietymi ustami i nosem.

Uczniowie i nauczyciele dezynfekujg rece przed i po uzyciu kredy/mazaka oraz
wszystkich pomocy dydaktycznych.

Doswiadczenia na zajeciach lekcyjnych odbywajg sie zgodnie z wymogami
sanitarnymi.

Nauczyciele poruszajg sie po sali lekcyjnej z zastonietymi ustami i nosem.
Nalezy wietrzy¢ sale lekcyjne co najmniej raz na godzine, a w razie potrzeby czesciej.

Nauczyciel prowadzacy zajecia i dyzurni uczniowie odpowiadajg za wietrzenie sali
lekcyjnej w czasie zajeé lekcyjnych.

Z pomieszczen, w ktorych odbywajg sie zajecia zostaty usuniete przedmioty i sprzety,
ktorych nie mozna skutecznie umyé, uprac lub zdezynfekowac.

Zajecia wychowania fizycznego bedg odbywac sie zgodnie z zaleceniami MEN i
inspektora sanitarnego. Zaleca sie prowadzenie zaje¢ na wolnym powietrzu.

W przypadku uzycia przyboréw do ¢wiczen wykorzystywanych podczas zaje¢ nalezy je
dezynfekowaé po kazdorazowym uzyciu. Nauczyciel jest zobowigzany do zgtaszania
tego pracownikowi obstugi.

Zajecia wychowania fizycznego na basenie zostajg zawieszone do odwotania.

W przypadku korzystania z sali gimnastycznej moze przebywac w niej jedna grupa
uczniéw. Po kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podtoga bedg myte i
zdezynfekowane.



§8

Organizacja przerw miedzylekcyjnych

W czasie przerw obowigzkowe jest zastanianie ust i nosa w budynku szkoty.

Zaleca sie na przerwach przebywanie na wolnym powietrzu.

. Jesli uczniowie pozostajg na przerwie w budynku szkoty to dyzurni uczniowie i

dyzurujacy nauczyciele odpowiadajg za wietrzenie sali lekcyjnej na przerwie.

Osobom stale zastaniajgcym nos i usta zaleca sie przebywanie na przerwach na
wolnym powietrzu.

§9
Organizacja zaje¢ rewalidacyjnych

Zajecia rewalidacyjne odbywajg sie wg harmonogramu, zgodnie z planem pracy
szkoty.

Forme i sposoby realizacji zaje¢ okresla nauczyciel prowadzacy zgodnie z potrzebami i
mozliwosciami psychofizycznymi ucznidw.

Na zajeciach odbywajacych sie w budynku szkoty obowigzujg procedury okreslone w
§6 Organizacja zajec lekcyjnych w czasie nauki stacjonarne;j.

Zajecia rewalidacyjne mogg odbywac sie na wolnym powietrzu.

§10
Organizacja realizacji projektéw i innowacji w DLO

Harmonogram i sposdb realizacji projektow i innowacji w DLO bedzie stale
monitorowany i dostosowywany do sytuacji epidemiologicznej w regionie i w kraju.

Woyijscia i spotkania zaplanowane w projektach i innowacjach bedg organizowane przy
Scistym zachowaniu zasad bezpieczenistwa okreslonych przez Inspektora sanitarnego.

Projekt Jaki ton? Bon ton, ktory nie mogt by¢ zrealizowany przez klase 3a w
poprzednim roku szkolnym z powodu nauczania zdalnego, zostanie dostosowany do
potrzeb ucznidw i zrealizowany w tym roku szkolnym.

Projekt realizowany z firmg TBI, w ktérym bedg mogli uczestniczyé wszyscy uczniowie
DLO, bedzie realizowany na terenie firmy w specjalnie do tego celu przygotowane;j
sali wyktadowej oraz pomieszczeniach produkcyjnych z zachowaniem wszelkich norm
bezpieczenstwa bhp i sanitarnych.

Wszelkie planowane wycieczki, wyjazdy i wyjscia bedg wczesniej konsultowane z
rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia.



§11
Biblioteka
Biblioteka szkolna zostata przeniesiona do sali nr 7.

Regulamin korzystania z zasobow biblioteki zostat dostosowany do wymogdéw
sanitarnych.

Podczas pracy biblioteki obowigzujg zasady okreslone w §6 Organizacja zajec
lekcyjnych w czasie nauki stacjonarne;j.

Uczniowie nie moga korzystac z ksigzek w czasie przerw, na zasadzie czytelni do
odwotania.

8§12

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Pracownicy obstugi sprzatajg pomieszczenia oraz w miare potrzeb dezynfekujg ciggi
komunikacyjne, powierzchnie dotykowe ( porecze, klamki, wytaczniki) i powierzchnie
ptaskie (blaty w salach, porecze - oparcia krzeset) oraz toalety — czynnosci te wpisuja
w karte monitoringu.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do regularnego mycia rgk wodg z mydtem oraz
dopilnowania, aby czynnosci te wykonywali uczniowie, szczegdlnie po przyjsciu do
szkoty, przed jedzeniem i po powrocie ze swiezego powietrza, po skorzystaniu z
toalety.

Dyrektor/ wicedyrektor prowadzg monitoring codziennych prac porzadkowych,
wykonywanych przez pracownikéw obstugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal zajeé, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggéw
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i
powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach, klawiatur, wigcznikéw. W tym celu
prowadzona jest : ,Karta monitorowania codziennych prac porzadkowych”.

Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotdw, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow
stuzgcych do dezynfekcji. Wszyscy pracownicy odpowiedzialni za wydawanie srodkow
do dezynfekcji oraz pracownicy korzystajacy z nich sg zobowigzani do zapoznania sie
z zaleceniami producenta i zachowania wszelkich zalecanych srodkéw ostroznosci.
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§13
Szczegotowe zasady bezpieczenstwa dla
pracownikéw DLO
Dyrektor zapewnia:

Sprzet, srodki czystosci i do dezynfekcji, ktdre zapewnig bezpieczne korzystanie z
pomieszczen szkoty, boiska oraz sprzetdéw i przedmiotédw znajdujgcych sie w szkole,

Ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku oraz w salach lekcyjnych, a takze
$rodki ochrony osobistej, w tym jednorazowe rekawiczki, maseczki ochronne/ostona
na usta i nos dla pracownikéw szkoty pracownikéw do wykorzystania w razie
zaistnienia takiej potrzeby,

Plakaty z zasadami prawidtowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych oraz instrukcje dotyczace prawidtowego mycia ragk przy dozownikach z
ptynem,

Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe
wskazujgce na chorobe zakazng, zaopatrzone w maseczki ochronne, rekawiczki
jednorazowe i przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rak.

Petng informacje dotyczgcg stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i
procedur postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom
szkoty jak i rodzicom dzieci uczeszczajgcych do szkoty.

Kontaktuje sie z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi —
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka,

Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia,
pracownika szkoty,

Wspdtpracuje ze stuzbami sanitarnymi,

Instruuje pracownikdw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia,

Zarzadza szkota zgodnie z zasadami okreslonymi w Strategii Przygotowania i
Zarzadzania Placowkg Oswiatowa w czasie obecnym i na wypadek wystgpienia
pandemii COVID-19 w Diecezjalnym Liceum Ogdlnoksztatcagcym w Raciborzu w roku
szkolnym 2020/2021.

2. Kazdy pracownik/ nauczyciel szkoty zobowigzany jest:

1)

2)

Stosowaé w pracy procedury okreslone niniejszym dokumentem.

Postepowac zgodnie z przepisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa i
okre$lonymi w Strategii Przygotowania i Zarzadzania Placdwkg Oswiatowg w czasie
obecnym i na wypadek wystgpienia pandemii COVID-19 w Diecezjalnym Liceum
Ogdlnoksztatcgcym w Raciborzu w roku szkolnym 2020/2021.

3. Pracownicy obstugi przebywajg w wyznaczonych pomieszczeniach.



4. Pracownicy obstugi w szkole:
1) Pracuja w rekawiczkach,
2) Myja i dezynfekuja rece po kazdej czynnosci zwigzanej ze sprzgtaniem, myciem, itd.

3) Przeprowadzajac dezynfekcje postepujg zgodnie z instrukcjg i zaleceniami wskazanymi na
opakowaniu przez producenta $rodka dezynfekujgcego

4) Dezynfekujg toalety — na biezgaco, i po kazdym dniu pracy szkoty,
5) Po kazdym dniu myjg i/lub dezynfekuja:
a) ciggi komunikacyjne — myja,

b) porecze, witgczniki swiatta, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziska i oparcia krzeset,
blaty stotow, biurek z ktérych korzystajg dzieci i nauczyciele, drzwi wejsciowe do
placowki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach — myjg i dezynfekuja,

c) sprzet wykorzystywany na boisku— myjg/dezynfekuja,

d) wietrzg pomieszczenia, w ktérych odbyta sie dezynfekcja, tak aby nie narazac dzieci ani
pracownikéw na wdychanie oparéw.

5. Nauczyciele odbywajacy zajecia z uczniami:

1) Sprawdzajg warunki do prowadzenia zaje¢ — liczba uczniéw zgodnie z wytycznymi,
objawy chorobowe u uczniow, dostepnosc srodkow czystosci i inne zgodnie z
przepisami dot. Bhp.

2) Kontrolujg czy uczniowie majg zakryte usta i nos, w przestrzeni gdzie nie mozna
zachowac odstepu wynoszgcego co najmniej 1,5 m.

3) Ma prawo poleci¢ uczniom, rodzicom lub interesantom zakrycie ust i nosa.
4) Sprawujg opieke nad uczniami w czasie przerw,

5) Edukujg ucznidw z zasad profilaktyki zdrowotnej oraz zasad bezpieczenistwa
obowigzujgcych na ternie szkoty,

6) Dbajg o to, by uczniowie regularnie myli rece w tym po skorzystaniu z toalety, przed
jedzeniem, po powrocie ze swiezego powietrza, zgodnie z instrukcjg wywieszong przy
dozownikach z ptynem,

7) Wietrza sale, w ktérej odbywaja sie zajecia — przynajmniej raz na godzine, jesli jest to
konieczne takze w czasie zaje¢,

8) Ograniczajg aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami,
6. Wyznaczona przez dyrektora osoba obstugi :

1) Dba o to, by uczniowie / pracownicy/ interesanci dezynfekowali rece przy wejsciu
do szkoty zgodnie z instrukcjg zamieszczong przy dozowniku.

2) Ma prawo poleci¢ uczniom, rodzicom lub interesantom zakrycie ust i nosa.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

§14
Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

W szkole wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono
objawy chorobowe. Pomieszczenie to zostato zaopatrzone w srodki ochrony i ptyn
dezynfekujgcy.

W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u ucznia, ktére wskazujg na
chorobe zakazng (w przypadku COVID-19 takich jak kaszel, goraczka, dusznosci),
uczen jest niezwtocznie izolowany od grupy — stuzy do tego specjalnie przygotowane
pomieszczenie — izolatorium.

Pracownik, ktéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe
g0 zastepujaca.

Dyrektor kontaktuje sie niezwtocznie — telefonicznie z rodzicem/rodzicami/
opiekunem/opiekunami ucznia i wzywa do niezwtocznego odbioru ucznia z placowki
informujgc o powodach.

W przypadku ignorowania prosby o odbiér dziecka podejrzanego o zarazenie,
Dyrektor ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sgd Rodzinny oraz Powiatowg
Stacje Epidemiologiczna.

Wskazany przez dyrektora pracownik (sekretarz, nauczyciel) kontaktuje sie
telefonicznie z rodzicami pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel opiekujacy sie grupga, przeprowadza ucznidéw do innej, pustej sali, a sala, w
ktérej przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana
(mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — biurek, krzeset).

Uczen w izolacji przebywa pod opiekg pracownika szkoty, ktéry zachowuje wszelkie
srodki bezpieczenstwa — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje
rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng i rekawiczki.

Rodzice izolowanego ucznia odbierajg ucznia ze szkoty przy zachowaniu wszelkich
zasad okreslonych w Ogdlnych Zasadach Bezpieczenstwa niniejszej procedury.

10) W przypadku wystgpienia u pracownika szkoty bedgcego na stanowisku

niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie COVID-19, pracownik niezwtocznie
przerywa swojg prace i informuje dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu —
zachowujac stosowny dystans i sSrodki ostroznosci, aby nie dochodzito do
przenoszenia zakazenia.

11) Dyrektor lub osoba wyznaczona wskazuje osobe, ktéra zastgpi nauczyciela w pracy.

12) Nauczyciel u ktérego wystepujg niepokojace objawy sugerujgce zakazenie COVID-19

udaje sie do izolatorium.

13) Nauczyciel opiekujgcy sie w zastepstwie grupg, przeprowadza ucznidow do innej,

pustej sali, a sala, w ktorej przebywat nauczyciel z objawami chorobowymi jest myta i
dezynfekowana (mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — biurek, krzeset).



14) Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowag stacje sanitarno-
epidemiologiczng i wprowadza do stosowania na terenie placowki instrukcji i
polecen przez nig wydawanych.

15) Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakazenia
COVID-19 jest niezwtocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak
klamki, wigczniki swiatta, porecze, sg dezynfekowane przez osobe do tego
wyznaczona.

16) Pomieszczenie, ktdre przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi
po opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane sg
powierzchnie dotykowe.

17) Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste oséb, z ktérymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby je poinformowac¢ lub w razie potrzeby
przekazac jg powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

18) Dyrektor informuje organ prowadzgcy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikéw wskazujacych na mozliwos¢ zakazenia COVID-
19.

19) Dyrektor informuje organ prowadzgcy nadzér pedagogiczny o wszelkich
stwierdzonych objawach chorobowych dzieci czy pracownikéw wskazujgcych na
mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

20) Dyrektor wraz z organem prowadzgcym i nadzorem pedagogicznym na podstawie
wytycznych, instrukcji powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmujg
decyzje odnosnie dalszych dziatan w przypadku stwierdzenia na terenie placéwki
zakazenia.

21) W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikéw o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w
placowce, Dyrektor niezwtocznie informuje organ prowadzacy, nadzér pedagogiczny i
kontaktuje sie z powiatowq stacjg sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania
wskazowek, instrukcji do dalszego postepowania.

22) Zawsze, w przypadku watpliwosci co do stanu zdrowia, nalezy zwrécic sie do
wiasciwe] powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub
uzyskania porady.

§15
Zmiana organizacja pracy szkoty

1. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu
nauczania na hybrydowy lub prace zdalna.

2. Jesli szkota znajduje sie w strefie czerwonej lub z6ttej decyzje o wprowadzeniu trybu
hybrydowego lub zdalnego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i
na podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zostaé
ona narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.



3. Szczegdtowe rozwigzania dotyczgce zmiany organizacji pracy szkoty zawarto w Strategii
Przygotowania i Zarzadzania Placéwkg Oswiatowg w czasie obecnym i na wypadek
wystgpienia pandemii COVID-19 w Diecezjalnym Liceum Ogdlnoksztatcgcym w Raciborzu w
roku szkolnym 2020/2021.

§16
Modele pracy w systemie hybrydowym i zdalnym nauczaniu

1. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o rodzaju modelu
nauczania w celu ograniczenia ilo$ci uczniéw na zajeciach w szkole.

2. Dyrektor uwzglednia w planowaniu i organizacji zaje¢ warunki lokalowe szkoty i
mozliwosci organizacyjne oraz utrudnienia zwigzane z dojazdem uczniéw do szkoty.

2. Modele ograniczenia ilosci ucznidw w realizowanych zajeciach:

1) Model wytgczenia jednego oddziatu/ kilku oddziatéw z pracy stacjonarne;.
W ktérym uczniowie wybranych klas uczestniczg w zajeciach stacjonarnych, a
uczniowie klas pozostatych w ksztatceniu na odlegtosc,

2) Model mieszany.
Podziat oddziatéw w szkole i ustalenie, ze w pierwszym tygodniu na zajecia
stacjonarne uczeszcza jeden z oddziatéw lub kilka, a pozostate oddziaty w tym czasie
majg ksztatcenie na odlegtos¢ - w nastepnym tygodniu zamiana oddziatow.
Lub oddziat realizuje zajecia w szkole stacjonarnie a uczniowie nie mogacy
uczestniczy¢ w zajeciach uczestniczg w nich zdalnie.

3) Model nauczania zdalnego dla wszystkich uczniow szkoty.

8§17
Organizacja pracy w systemie hybrydowym i zdalnym nauczaniu

1. Szkota w trakcie nauczania hybrydowego i zdalnego trybu nauczania realizuje plan
pracy szkoty a zajecia odbywajg sie zgodnie z planem zajec.

2. Dopuszcza sie rézne metody pracy zdalnej:

1) metoda pracy synchronicznej — nauczyciel i uczniowie pracujg w jednym
czasie, za pomocg Teams lub Zoom.

2) Metoda pracy asynchronicznej — w réznym czasie, np. nagrania lekgcji,
prezentacje, linki do materiatow edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne
dla uczniéw na platformie/ w sieci.

3) faczenie pracy rownolegtej z pracg roztozong w czasie,

4) konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest dostepny on-line lub w szkole dla
uczniéw.



10.

11.

12.

13.

Zajecia bedga realizowane z uwzglednieniem limitu lekcji prowadzonych w czasie
rzeczywistym zgodnie z zasadami bezpieczenistwa i higieny pracy przy komputerze
(lub innym urzadzeniu multimedialnym).

Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Obecnos¢ ucznidw na zajeciach w trakcie nauczania hybrydowego i zdalnego jest
obowigzkowa.

W dzienniku elektronicznym bedzie odnotowywana obecnos¢ uczniéw.

1) W zdalnym nauczaniu prowadzonym za pomocg Teams lub dziennika
elektronicznego metoda asynchroniczng, wypetniona karta pracy lub inna forma
przyjeta przez nauczyciela jest dowodem obecnosci ucznia na zajeciach.

2) Nieobecni uczniowie moga konsultowac sie z nauczycielem w innych terminach
(w godzinach pracy szkoty) lub innych po uzgodnieniu z nauczycielem.

3) Uczniowie ktérzy byli nieobecni na zajeciach majg obowigzek samodzielnie
zrealizowac zadania, ktére nauczyciel zadat na zajeciach lub zamiescit w e-
dzienniku.

Nieobecnos¢ na zajeciach jest usprawiedliwiana zgodnie z WZO DLO.

Podstawowym narzedziem komunikacji ucznidw, nauczycieli i rodzicéw jest dziennik
elektroniczny. Uzupetnieniem moze by¢ kontakt za pomoca telefonéw komérkowych
i stacjonarnych oraz za posrednictwem komunikatorow.

Sposoby oraz termin kontaktowania sie z rodzicami okreslajg nauczyciele i
wychowawcy.

Za gtéwne narzedzia pracy w nauczaniu online i wspomagajgce w nauczaniu
hybrydowym w czasie rzeczywistym za pomocg narzedzi umozliwiajgcych potaczenie
sie z uczniami przyjmuje sie: www.office365.com oraz Zoom.

Zabrania sie nagrywania, kopiowania, udostepniania lub przetwarzania w jakikolwiek
sposob lekcji, zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli i uczestniczgcych w tych zajeciach
innych uczniéw lub filméw nagrywanych na potrzeby zaje¢ poniewaz nauczyciele i
uczniowie sg objeci prawem ochrony wizerunku.

Komunikacja za pomocg dziennika, Teams lub innych form pracy oneline odbywa sie z
zachowaniem wszelkich form grzecznosciowych.

Kazdy uczen zobowigzany jest do codziennego sprawdzenia wiadomosci w dzienniku
elektronicznym (do godziny 15.00 nauczyciele mogg przesyta¢ wiadomosci) nie tylko
poprzez oczytanie wiadomosci mailowej, ale poprzez zalogowanie sie w dzienniku


http://www.office365.com/

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

(czynnos¢ ta pozwala wychowawcom sprawdzi¢, czy wiadomos¢ zostata odczytana
przez wszystkich uczniow).

Wszyscy pracownicy i uczniowie DLO majg zatozone nowe konta na Teams.

Wszyscy uczniowie majg obowigzek zalogowac sie na nowe konta Teams.

Kazdy uczen ma obowigzek zgtosi¢ wychowawcy jakiekolwiek problemy techniczne
zwigzane z oprogramowaniem i funkcjonowaniem komputera oraz dostepnoscig do
internetu.

Uczniowie nowoprzyjeci do klasy 1a zostali przeszkoleni w obstudze
www.office365.com oraz zalogowali sie na swoich kontach Teams.

Szkolenie z obstugi Zoom dla uczniéw klasy 1a zostato przeprowadzone w pierwszym
tygodniu pracy szkoty.

Szkolenie przypominajgce zasady z obstugi programu Zoom oraz Teams zostato
przeprowadzone dla wszystkich uczniéw szkoty.

Szkota zapewnia uczniom pomoc techniczna i wypozycza sprzet komputerowy na
zasadach okreslonych w oddzielnych przepisach.

W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty i WZO.

W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalajg oceny biezgce za wykonywane zadania, w
szczegolnosci za:

1) prace domowa (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie

itp.),

2) wypracowanie,

3) udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,

4) inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

5) rozwigzywanie testow, quizéw itp.,

6) wszelkie formy aktywnosci wskazane przez nauczyciela,

7) odpowiedz ustna.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajgc jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie
zostato wykonane w sposéb prawidtowy lub zawiera bfedy.

Przy ocenianiu zadan nauczyciele zwracajg szczegdlng uwage na samodzielng prace
uczniéw. Dokonanie plagiatu przez uczniow bedzie karane zgodnie z WZO.


http://www.office365.com/

25. Wszystkie prace, ktére nauczyciel zlecit uczniom jako obowigzkowe, podlegaja
ocenie. Nie oznacza to jednak, ze ocena musi by¢ wyrazona stopniem.

26. Uczen ma mozliwos¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane
w czasie zdalnego nauczania w sposob i w terminie ustalonym przez nauczyciela.

27. Nauczyciele monitorujg postepy ucznidéw, okreslajg sposob weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci ucznidéw, oraz informujg ucznidw lub rodzicow o postepach ucznia w
nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach.

28. Przy ocenianiu zachowania szczegdlnie brane bedzie pod uwage zaangazowanie
ucznia w proces edukacyjny, jego kreatywnos¢, systematycznos¢ wykonywania
zadanych prac i pomoc kolezenska.

29. Nauczyciele modyfikujg szkolny zestaw programow i dostosowujg formy i metody
pracy do warunkow pracy zdalnej i nauczania hybrydowego do mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

3

o

. Szkota zapewnia pomoc psychologa i pedagoga szkolnego.

31. Pedagog i psycholog w czasie nauczania zdalnego:
1) ustala formy i czas kontaktu z uczniami i rodzicami
2) petni dyzur telefoniczny dla ucznidw i rodzicéw,
3) organizuje konsultacje online,

32. Pedagog w czasie zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci:

1) otacza opiekg uczniéw i rodzicéw, u ktérych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakgcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig COVID-19,

2) inicjuje i prowadzi dziatania interwencyjne w sytuacjach kryzysowych,

3) minimalizuje negatywne skutki zachowan uczniéw pojawiajgcych sie w wyniku
wdrazania nauczania zdalnego,

4) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktdrzy majg trudnosci z
adaptacjg do nauczania zdalnego,

5) udziela uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,

6) wspomaga nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniéw

w kontekscie nauczania zdalnego.

33. Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do
powierzonych jego opiece uczniéw.



§18
Organizacja konsultacji w szkole w czasie pracy zdalnej

1. Konsultacje stacjonarne w czasie nauczania zdalnego lub hybrydowego nie sg
obowigzkowe i przeznaczone sg dla uczniéw zgtaszajgcych potrzebe odbycia konsultacji
z nauczycielem.

2. Na podstawie zgtoszen ucznidw i rodzicéw dyrektor ustala harmonogram konsultacji,
ktory w kazdym tygodniu moze ulec zmianie.

3. Rodzice i uczniowie beda na biezgco informowani o terminach konsultacji.

8§19

1. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem dotyczgce organizacji ksztatcenia mogg ulec
zmianie w zaleznosci od sytuacji epidemicznej

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 Instrukcja mycia rak.

Zatgcznik nr 2 Instrukcja dezynfekc;ji rak.

Zatgcznik nr 3 Instrukcja Jak prawidtowo natozy¢ i zdjgé maseczke.

Zatacznik nr 4 Instrukcja Jak prawidtowo natozy¢ i zdjgé rekawice .



